DOCUMENTO DE APOYO PARA LOS EQUIPOS DE SUPERVISION

DOCUMENTO N° 19

FECHA: 18 DE NOVIEMBRE DE 2016

TEMA: CERTIFICACIÓN DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS PRIMARIOS– 7º GRADO

1.- Confeccionar el Certificado de Terminación de Estudios en computadora, con letra Bookman Old Style, color negro, cursiva, tamaño 14 para el Nombre y 16 para el apellido (éste en Negrita), hoja A4 de 120 grs. extra- blanco.

2.- Realizarlo controlando con el DNI del alumno (nombre, apellido, fecha de nacimiento y lugar)

3.- Recordar que el certificado de estudios y el Registro de Grado son DOCUMENTOS PÚBLICOS.

4.- Tener en cuenta que se deben GUARDAR LOS PARAMETROS DEL ORIGINAL DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN

5.- Nombres completos y luego el apellido, SIN coma.

6.- En los apellidos o nombres compuestos respetar las minúsculas y/o mayúsculas si así figuran en el documento. EJ: (María de la Paz De la Fuente)

7.- En el lugar de nacimiento colocar:

a) para los porteños: Ciudad Autónoma de Buenos Aires

b) para los nacidos en otro lugar y provincia. EJ: Bandera – Provincia de Santa Fé
c) O lugar y país. EJ: Lima – República del Perú

8.- Los documentos extranjeros son válidos. (Partida de Nacimiento, Pasaporte, Cédula, etc.)

9.- Se debe entregar el Certificado a aquellos niños que habiendo cumplido la escolaridad no tengan documento (argentino o extranjero).
En caso de NO tener documento (ni pasaporte, ni cédula, etc), colocar asterisco (donde iría el número de DNI) y debajo del primer párrafo del certificado: *Ley Nº 114- Art 29º Inc. J (L.C.B.A). 

10.- Colocar el número de la escuela y distrito en forma cardinal (Ejemplo: Escuela Nº 18  -  D.E Nº 11)

11.- Fecha de extensión: … de diciembre de dos mil …

(Coincidirá con la establecida en la Agenda Escolar)

12.- Firma del maestro con aclaración de nombre, apellido, FC y/o sello.

13.- Debajo de la firma del Director, el sello a dos interlíneas. (Legible y completo)

14.- Sello de la Escuela en el centro (legible y completo), dejando lugar para la firma del Supervisor.

15.- Hacer control real de las planillas y certificados: estos deben ser coincidentes.

16.- Ningún certificado deberá tener raspaduras ni enmiendas. La Dirección de la Escuela se abstendrá de remitirlos a los Distritos Escolares, ya que serán devueltos para su nueva confección.

TEMA: PLANILLAS DE CALFICACIÓN ANUAL.

a) 1 copia de 1º a 6º grado.
    2 copias de 7º grado

b) Igual a la última hoja del Registro. Con tinta negra.

c) El orden de la planilla debe ser alfabético, con letra cursiva.

d) Apellido y Nombre, sin coma

e) Primer y Segundo grado: Promovido o No Promovido

    Tercero a Séptimo grado: Aprobó o No Aprobó

f) EDAD: Actualizada al último día de clase. (… de diciembre de … )

Columna 7: totalidad de meses que concurrió a clase (si ingresó con posterioridad al inicio del curso lectivo considerar también los meses que concurrió a otro establecimiento).

g) 15 días de inasistencias continuos: un mes MENOS

h) Con número de documento o indicación de *Ley Nº 114, sólo en las planillas de 7º grado.

i) CIERRE: luego del último alumno trazar una RAYA EN  EL MEDIO DEL RENGLÓN SIGUIENTE, luego hacia abajo.

Promovidos: (1º y 2º)




Aprobados: (3º a 7º)

No Promovidos:





No Aprobados:

% Promovidos:





% Aprobados

% No Promovidos:




% No Aprobados

k) Rayar la parte de atrás.

l) En OBSERVACIONES (si correspondiera) colocar * Ley Nº 114- art 29 inc. J)

m) Fecha de emisión: la que establece la Agenda Educativa, sólo para séptimo grado. De 1º a 6º se remitirán una vez finalizada la PROMOCIÓN ACOMPAÑADA
n) Firma y sello del director, sello del establecimiento en el centro.

ACLARACIÓN: LOS SELLOS DEBEN SER LEGIBLES Y ESTAR COMPLETOS.

Norberto Ares

Dirección Adjunta de Educación Primaria

